
 

 

Fachverantwortliche/r Administration & Finanzen (30–40 %) 
 
Gemeinsam Verantwortung übernehmen 
Tapetenwechsel ist ein musisches Tageszentrum für Seniorinnen und Senioren in Frauenfeld. 
Mit viel Herzblut schaffen wir einen Ort der Begegnung, Kreativität und Lebensfreude. Als kleine, 
innovative Organisation legen wir Wert auf Qualität, Menschlichkeit und kurze 
Entscheidungswege. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene Fachperson mit kaufmännischem 
Hintergrund, die Verantwortung übernimmt und gemeinsam mit der Geschäftsführung unsere 
Administration sowie das Finanzwesen aktiv mitgestaltet. 

Ihre Aufgaben 
• Verantwortung für das Finanz- und Rechnungswesen (Bexio, exkl. Lohnbuchhaltung) 
• Mitarbeit bei Budgetierung, Finanzplanung, Controlling und Reporting 
• Organisation und Optimierung administrativer Abläufe 
• Weiterentwicklung unseres Dokumenten- und Archivierungssystems sowie digitaler 

Arbeitsabläufe 
• Koordination und fachliche Führung der Administration (ohne personelle 

Führungsverantwortung) 
• Stellvertretung der Geschäftsführung in administrativen und betriebswirtschaftlichen 

Belangen bei Abwesenheit 
Ihr Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung EFZ mit Weiterbildung im Finanz- und 
Rechnungswesen sowie entsprechender Berufserfahrung 

• Erfahrung mit Bexio oder vergleichbaren Buchhaltungssystemen 
• Freude an Prozessoptimierung und digitalen Arbeitsweisen 
• Selbständige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Vernetztes Denken, Diskretion und hohe Sozialkompetenz 
• Erfahrung im Gesundheits-, Sozial- oder Non-Profit-Bereich sowie HR-Kenntnisse von 

Vorteil 
Wir bieten 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit  
• Direkte Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung  
• Ein familiäres und wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• Kurze Entscheidungswege und Raum für Eigeninitiative 

Pensum 30-40% 
Arbeitsbeginn: ab Oktober 2026 oder nach Vereinbarung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen. 

Laura Janesch 
Geschäftsführerin 
Tapetenwechsel Tageszentrum & Atelier 
Schwalbenweg 1 
8500 Frauenfeld 
leitung@tapetenwechsel-frauenfeld.ch 
052 525 18 66 
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